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 GUIA IVA BOOKS

    Importación de datos desde el Xpos        

IvaBooks es el sistema que genera los libros legales de compras y de ventas de la empresa, si usted trabaja con el sistema Xpos, automáticamente genera los datos desde ese sistema al IvaBooks.
Si no es así desde el IvaBooks se adicionan todos los movimientos de ventas y compras con sus respectivos comprobantes, también desde este sistema se adicionan los comprobantes de liquidación, en esta guía se explican cada una de las opciones con las que cuenta el sistema.

Esta es una guía para importar correctamente los datos de compras y ventas desde el Xpos.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

1.- Ingresar a Xpos\ventas\Enlace a Ivabooks

      Desde esta opción se generan los datos de Xpos a Iva books.
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a) Seleccione el rango de fecha que necesita Importar.

b) Oprimir el botón Exportar a IvaBooks.
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c) Anotar el nombre del archivo que se genera para recordatorio.

d) Aceptar “Si” al mensaje de generar el archivo.
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e) Salir del Xpos 

2.- Ingresar a Ivabooks 

Aparecerá esta pantalla en la cual se elige tipo de documento y el mes, al estar en la pantalla del documento correcto presiona click en el botón “Importar Datos”.

[image: image13.png]


[image: image14.png]Seleccione Numero de Caja

SucursalBodega

[oFiciua
loFicia £
[cenTRO oot
IMASFERRER onot
IMETROSUR onot
[san BENTO onot
[consiGNACIoNES £

Seleccionar




[image: image15.png]IMPORTAR AL LIBRO DE COMPRAS DE DICIEMBRE/2006.

o smporta [[3]






Se adicionará la siguiente pantalla, en la cual se elige el nombre del archivo generado anteriormente en el Xpos y finalmente presiona click en el botón “Importar”.
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Para seleccionar el archivo se desplegará la siguiente pantalla
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Observará que se ha importado el archivo del IVA, seleccione el botón “Importar” para generar la información.
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El sistema le enviará el mensaje de confirmación de la generación de los datos. 
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Al ingresar se mostrará la pantalla con el listado de las sucursales, seleccione una de ellas con el cursor y presione “Enter”.

[image: image25.png]ro de Consumidor Final
Periodo | P1/12/2006 31/12/2006

0001 OFICiA,
o002 ceNTRO

0003 MASFERRER

0004 METROSUR

0007 SANBENTO

9931 CONSIGNACIONES

T
EEREEE




[image: image52.png]LIBRO DE VENTAS CONTRIBUYENTES

Comprobante de Crédito Fiscal | Hota de Débito | Hota de Crédito | Comprobantes de Retencion

Numero | Fecha | Registro I Nombre del Contribuyente z Gravadas
Ai00000832] 0310172008 | 59858.5 | ANuLADA

1100000633 03012008 98565 MARVIN JMENEZ

1100000634 030172008 1811421 | LOPEZ TEJADA, BLANCA MRIAN

1100000635 03/01/2008 | 20200-2 | ASOC.COOP DE PROD. AGROP. SAN FCO.SUCHT
1100000635 0410172008 1137868 | CARTONESA

1100000637 0410172008 1500365 | R & R NGENEROS CONSTRUCTORES.
1100000635 0S/012008 | SS8S5-5  MARVIN JMENEZ

1100000638 05/01/2008| 1720965 | LACTEOS SANTA MARTA SA DE CV
1100000640 0710172008 64675-2  LUIS ALONSO FLORES BENTEZ

1100000641 08012008 1563265  CHICA RAFAEL SIGFREDO

1100000642 03/01/2008 | 598565 | MARVIN JMENEZ

1100000643 | 03/0172008 | 1501985 | HECTOR ANTONIO VALDIZON MARTINEZ
1100000644 10/0172008 | 64734 | KOORMAOS, S.A DE C.V.

1100000645 10/01/2008 | 23460-5  ACOPASCA DERL.

1100000646 | 10/01/2008 | 23460-5  ACOPASCA DERL.

1100000647 13/01/2008 | 568565 | MARVIN JMENEZ

1100000648 | 14/012008 | 312-3 | ENSAMBLADORA SALVADOREIIA, S.A DE CV
1100000649 | 14/01/2008| 1500365 | R & R NGENEROS CONSTRUCTORES.

gl

Fooo | suctrsaLcentmo ]
[oos [ evewo ] oonn | w o Mm m, s.h,





Luego ingrese al libro de ventas consumidor final y seleccione el botón “Datos” 
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Al ingresar a la pantalla de los libros legales observará que la información de ese mes se ha generado, puede entonces analizar la información por cada uno de los documentos, es decir que en el libro de consumidor final verificará los tres tipos de documentos que son Tickets, Factura y Devoluciones.
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Si no existieran errores en los documentos generados, usted puede seleccionar la opción salir, para seguir con el proceso de generación de datos de ventas contribuyentes y compras.

Al regresar a la pantalla principal seleccione la opción de  “Ventas Contribuyentes”.   
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Luego seleccione el botón  “Importar Datos”

Al desplegarse la pantalla de importación, siga el mismo procedimiento que siguió con consumidor final. 

Una vez generado los datos, seleccione el botón “Importar”
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 Seleccione el botón Datos

Seleccione la sucursal a analizar y presione Enter

[image: image36.png]Adicione o selecccione un contribuyente fiscal

Nombre del Contribuyente

PETER WACHOWSKI CE-46
ISCOS CE-48
EDUARDO GARCIA DOBLAS CE-57
CHANG HANN-JUNG EMBAJADA DE CHINA CH-23
CHANG SHU-UN CH-24
CHUNG KAO HSIU CH-27
FONG KUANG JONG CH-28
YU CHILIU CH-29
FONG KUANG JONG CH-37
JORGE ENRIQUE JUAN FUENZALIDA PEZZ| CL-18
JOSE HECTOR YELASQUEZ CARPIO CL-31
FEDERACION INTERN DE LA CRUZ ROJA CM-01
FEDERAC INTERN DE LA CRUZ ROJA Y DE MED. CM-02
EMBAJADA DE KOREA YUNG MAN SON CO-11
GWANG HO HWANG CO-18
YONG HYUN LEE CO-19
LIM HAE LAN Co-21
HAN KYUNG LEE CO-22
CENTRO COMERCIAL SAN BENITO CONFIN
FDO DE PROTECCION DE LISIADOS Y DISCP.A CON FINAL




[image: image37.png]Confguar

iiaar rhivo

Paramtros menzual Exporardaos
arachiv .
mansual | de cotrbuyentes sir





[image: image38.png]Configurar IVABooks

[Tasa de anticino a cuenta de VA 7 =

[Formato p/Exportar Consurnidor Final
[Formato p/Exportar Conribuyentes
Formato p/Exportar Compras

[Formato p/Exportar Liguidaciones cont.
[Formato de liaro de Consuridor Final
[Formato de lioro de Contribuyentes
[Formato de lioro de Compras
[Formulario pAmportar Vtas. Consumidor
Formulario pfimp. Vias. Contribuyentes

Formularis pimportar Compras
Kot ot %
Esta autorizada a percibir ? seootnar
(Clave para Inicializar archivos et
s sujeto de Percepcion = ’

s sujeto de retencion ? E

Irasa de Percencion - ES





Ingresará inmediatamente al libro legal de ventas contribuyentes, puede analizar las transacciones generadas en cada una de los libros (Contribuyentes, Nota de Crédito, Nota de Debito).
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Finalmente importe los ingrese a la opción “Compras”, para importar el libro legal de compras.
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Siga las mismas instrucciones para importar los datos de compras.

[image: image42.png]



[image: image43.png]'3 Desea Raindesar ol CPOSICERVANTESIDATOSIO1200512.085 7

7] wo |





[image: image44.png])

Reconstnir archivo)
de contribuyertes




[image: image45.png]\l‘) Para correr este proceso es necesario que todos los usuzrios esten fuera,

Aceptar





Seleccione el botón  “Datos” 

Ingresará a la pantalla principal del libro de las compras y analice los datos generados en cada uno de los documentos legales.
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Cada uno de los libros legales de IVA cuenta con diferentes botones  para facilitar al usuario el proceso de generar correctamente los datos.
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Permite seleccionar una caja o una sucursal, sin necesidad de salirse de la pantalla en donde está. Al presionar con el mouse el botón “Caja”, se despliega la pantalla de las sucursales con las que cuenta la empresa, usted selecciona la que necesita consultar y presiona “Enter”.  
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                   Adicionar:
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Permite adicionar documentos directamente desde cada uno de los libros; cuando adiciona un documento ingrese el número del documento, la fecha de emisión, el nombre del cliente y el total gravado o exento del documento según sea el caso.

En la siguiente imagen encontrará un ejemplo de emisión de Tickets, cuando finalice de digitar los datos, seleccione el botón “Guardar”.  
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De la misma manera puede adicionar un documento de Crédito Fiscal o Compras.
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                    Modificar:

Permite modificar fecha de emisión del documento, nombre del cliente o valor del documento, pero en ningún momento le permite modificar el número del documento.


                    Borrar:

Permite borrar un documento, el sistema le enviará un mensaje de confirmación, como la siguiente imagen.


Luego de borrar el documento con error, puede adicionar el documento correcto.  


       Importar

Le permite importar los datos desde el Xpos, pero directamente libro por libro y sucursal por sucursal, con esta opción se debe de tomar en cuenta que hay que importar TODOS los libros legales y TODOS los documentos legales generados en el mes.

En la pantalla principal del IvaBooks, encontrará también el botón 


                 Imprimir Libro

Esta opción le permite imprimir los libros legales, además de una vista previa y también puede enviar los datos a un archivo en Excel.

Cuando ingresa a esta opción se despliega la pantalla con todos los centros de costos, usted  selecciona el mes a consultar digitando la fecha en el recuadro “Periodo”, puede desmarcar las sucursales y seleccionar la que necesita imprimir  o tiene la opción de marcar todas las sucursales para imprimir un sólo libro legal. 


Al procesar el mes usted verificar á que la siguiente imagen y las diferentes opciones con las que cuenta la opción “Imprimir Libro” 



En la siguiente imagen puede ver una muestra del libro legal de consumidor final que se genera en el IvaBooks


               Reportes de Validación

Le permite imprimir un reporte de las ventas mensuales, sucursal por sucursal, y al final le valoriza la venta total del mes.

Al ingresar a la opción digite la fecha del mes a consultar y seleccione el botón imprimir.



Esta es una imagen del reporte de impresión el cual también puede enviar a excell.



     Cerrar Periodo

Le permite cerrar el mes en determinado libro, es decir que al cerrar un mes usted selecciona libro por libro el mes que necesita cerrar.


Al cerrar un mes usted ya no tiene la opción de Adicionar, Modificar, Borrar o Importar ningún documento.




                Contribuyentes


Esta opción le permite adicionar, modificar o borrar datos de contribuyentes, esto le facilita hacer cambios en el registro de contribuyentes fiscales sin necesidad de hacerlo desde el Xpos.




               Utilitarios

A esta opciòn sòlo el supervisor del sistema tiene acceso; por lo delicado de los procedimientos, todos los accesos solicitan contraseña.

Cuando ingresa a Utilitarios aparecerà la siguiente pantalla con diferentes opciones . 


                Configurar Parametros


Al ingresar a esta opción encontrará una serie de opciones, a las cuales tiene acceso con contraseña.

Inicializar Archivo Mensual


Le permite inicializar los datos de un determinado mes, es decir que le borra todos los registros generados en el mes en todos los libros legales.


Exportar Datos

Permite enviar los datos generados en el mes a  un archivo en Excell.


Reindexar Archivo mensual

Permite ordenar las tablas de los archivos de libros legales, por algún error en archivos generado.

El sistema le enviará un mensaje de confirmación.  



                          Reconstruir Archivo de Contribuyentes:

Permite ordenar los archivos de contribuyentes generados en el mes.

El sistema le enviará un mensaje advertencia para correr el proceso.



Finalmente se desplegará un mensaje de confirmación para la reconstrucción de contribuyentes.



Al concluir la reconstrucción el sistema le enviará un mensaje de concluido.

� EMBED Paquete ���





Elija el tipo de documento








Elige la opción “Enlace a IvaBooks”





Digite el rango de fecha.





� EMBED PBrush ���





Anotar el nombre del archivo que se genera.





Guardar el archivo





Click para desplegar los archivos y elija el correcto.





Aceptar con un click





Seleccione el archivo generado del IVA 





Presione Aceptar.





Seleccione para importar los datos.





Presione Aceptar o Enter





Seleccione la opción de tipo de documento





Presione este botón con el mouse o Enter





Verificar las tres pestañas.





Seleccione el libro de Ventas Contribuyentes





Importe Datos





Seleccione la sucursal





Presione Enter o click en”Seleccionar”





Click en compras





Seleccione el botón “Importar Datos”, luego de haber seleccionado el mes.





Importe los datos





Despliegue y seleccione el archivo de IVA





Analice los datos en cada una de las pestañas





Guarde los datos.





Puede desmarcar las sucursales que no necesite imprimir





Seleccionar el botón “Procesar”





Marque estas dos opciones





Seleccionar opciones de impresión





Para impresión de Reporte.





Opción de Enviar a Excell.





Se desmarcan estas opciones al cerrar el mes.





Adicionar registro de contribuyentes.





Aceptar para reconstrucción





Seleccionar “Si” para reindexar.





Seleccione la opción “Aceptar”. 





Coloque el cursor en el mes a Importar.
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